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[bookmark: _Toc498942118][bookmark: _Toc20057][bookmark: _Toc291075531][bookmark: _Toc31812][bookmark: _Toc291075331][bookmark: _Toc21647][bookmark: _Toc14678][bookmark: _Toc10091]环境要求
1、操作系统要求：
Windows 2003/ XP /Vistal/Win7/WIN8/WIN8.1/WIN10 下均可运行，建议使用Windows 7版本；
2、硬件要求：
CPU：推荐使用P4 2.0 以上；
内存：最低为1GB，推荐用2GB 以上；
硬盘：最低为300GB，推荐使用500G 以上；
显示器：可选用VGA、SVGA、TVGA 等彩色显示器；
3、辅助软件：
请完全安装微软Office2003 或以上版本,若没有预先安装，则会影响到软件某些功能的正常使用（建议安装Office2007或Office2010）；
[bookmark: _Toc3040][bookmark: _Toc28378][bookmark: _Toc2580][bookmark: _Toc498942119][bookmark: _Toc21195][bookmark: _Toc20366]软件安装步骤
注意：安装前，请关闭IE浏览器，360安全卫士和杀毒软件，对于QQ软件管家，停止其“禁止写入注册表保护”功能；
[bookmark: _Toc351639567][bookmark: _Toc498942121][bookmark: _Toc21199][bookmark: _Toc27991][bookmark: _Toc18020][bookmark: _Toc27267][bookmark: _Toc12165]招标工具安装
1、软件采用向导式安装界面，打开安装包【中基电科电子招投标交易平台招标文件制作工具.exe 】进入用户协议的界面；
[image: ]
2、用户点击阅读许可协议阅读后，同意许可协议的内容，勾选“我已阅读并同意”；
[image: ]
3、 选择安装方式1.快速安装：默认安装到C:\Epoint\中基电科电子招投标交易平台投标文件制作软件\目录下2.自定义安装：可指定盘符进行安装。
[image: ][image: ]
4、点击安装进行安装包解压，解压完成后提示安装成功。
[image: ][image: ]
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软件安装好以后，会在桌面上产生一个快捷图标“中基电科电子招投标交易平台招标文件制作软件”，直接双击这个图标，就可以进入软件，或者从Windows 的 开始 > 所有程序 > 新点软件 > 中基电科电子招投标交易平台招标文件制作软件启动程序；
[bookmark: _Toc291075534][bookmark: _Toc6545][bookmark: _Toc1291][bookmark: _Toc1653][bookmark: _Toc291075334][bookmark: _Toc354][bookmark: _Toc351639572][bookmark: _Toc29566][bookmark: _Toc498942125]软件主界面及相关介绍
[bookmark: _Toc32125][bookmark: _Toc26254][bookmark: _Toc26012][bookmark: _Toc15709][bookmark: _Toc24675]制作招标文件流程
[bookmark: _Toc291075536][bookmark: _Toc498942128][bookmark: _Toc10373][bookmark: _Toc17492][bookmark: _Toc8672][bookmark: _Toc20144][bookmark: _Toc17343]新建项目
1、选择要使用的范本，第一次使用此软件，请确认范本是否已经正式上线使用。输入正确的项目信息。项目编号和标段编号分辨清楚，按照业务系统中的编号对应填写。
[image: ]

[bookmark: _Toc8494][bookmark: _Toc20380][bookmark: _Toc31320][bookmark: _Toc28541][bookmark: _Toc5658]制作招标文件
[bookmark: _Toc3603][bookmark: _Toc6717][bookmark: _Toc8947][bookmark: _Toc4032][bookmark: _Toc16939]招标文件中上传招标文件正文
1、点击“新增文件”上传招标正文。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc29429][bookmark: _Toc27829][bookmark: _Toc25979][bookmark: _Toc24696][bookmark: _Toc15020]开标一览表
1、点击“新增信息”可以新增填写项。默认填写项为投标总价。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc20044][bookmark: _Toc13089][bookmark: _Toc24522][bookmark: _Toc13142][bookmark: _Toc7856]投标文件组成
（此模块可以设置投标所需扫描件，是否选择，查看当前模板；按照项目要求进行正确选择）。
[image: ]

[bookmark: _Toc16985][bookmark: _Toc27193][bookmark: _Toc11340][bookmark: _Toc29258][bookmark: _Toc27553]招标文件的其他材料
1、点击“新增”可上传其他材料。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc13567][bookmark: _Toc17718][bookmark: _Toc14950][bookmark: _Toc7540][bookmark: _Toc12618]生成招标文件
1. 点击文件检查。如下图：
[image: ]
2. 点击电子签章，1.首先确认招标正文是否已转换为PDF格式，若没有转换，点击转换按钮进行转换；2.进行电子签章，点击签章按钮，会弹出二维码，用手机下载的【新点标证通】APP，进行扫描验证。如下图：
[image: ][image: ]
[image: ]
3、 验证完成后，点击“签章”按钮，会弹出添加签章提示框进行选择签章，然后点击确认，鼠标指针会变成签然后移动选择签章位置点击左键盖章。继续使用手机上新点标证通软件进行扫描，完成签章。如下图：
[image: ]
[image: ][image: ]
4、签章完成后，点击“生成招标文件—生成”，生成招标文件。如下图：
[image: ]
5、接着会弹出界面“设置开标时间”，选择和业务系统录入项目【一致的开标时间】（此处必须核对一致，上传招标文件时业务系统会核对开标时间是否一致），核对完成后点击确认，然后确认招标文件组成信息，确认无误，点击确认。如下图：
[image: ]
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6、接着使用【新点标证通】APP进行两次扫码验证，选择招标文件保存路径，完成招标文件制作。如下图：
[image: ]
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6、如需打印招标文件，可以点击打印招标文件
[image: ]


[bookmark: _Toc28464][bookmark: _Toc22238][bookmark: _Toc13499][bookmark: _Toc14564][bookmark: _Toc16134]制作答疑澄清文件
1、点击工具栏上的“新建答疑”，进入制作答疑文件界面。本界面的功能和招标文件的对应功能基本相同，只增加了【答疑说明文件导入】，请参照进行，如下图。注：只能在完成招标文件后才可以制作答疑文件
[image: ]


2、点击【第一次答疑说明文件导入】，进行文件导入，之后步骤请参考招标文件制作流程。
[bookmark: _Toc4395][bookmark: _Toc25830][bookmark: _Toc32647][bookmark: _Toc498942133][bookmark: _Toc19052][image: ]
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